Zapytanie ofertowe 
na dostawę artykułów biurowych
W związku z potrzebą zaopatrzenia Szkoły Podstawowej im. Armii Krajowej w Dębowej Kłodzie w materiały biurowe zwracam się z zapytaniem ofertowym o cenę dostawy materiałów biurowych  
Nie stosuje się ustawy „Prawo zamówień publicznych”. Wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 EURO.
 
I. Zamawiający:

Nabywca :
Gmina Dębowa Kłoda

Dębowa Kłoda 116 A

21-211 Dębowa Kłoda

NIP: 539-104-45-75
Odbiorca :
Szkoła Podstawowa im. Armii Krajowej w Dębowej Kłodzie

Dębowa Kłoda 2

21-211 Dębowa Kłoda
 
II. Przedmiot zapytania ofertowego:

Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych do Szkoły Podstawowej 
im. Armii Krajowej w Dębowej Kłodzie zgodnie z ilością zawartą w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania.
 
III. Termin realizacji i istotne warunki zamówienia:

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
 2. Artykuły biurowe będą dostarczone na koszt Dostawcy według cen jednostkowych określonych w ofercie Wykonawcy.

3. Artykuły, o których mowa w ofercie, winny posiadać najwyższą jakość, sprawność oraz wydajność.

4. Przedstawiona cena powinna zawierać cenę netto plus podatek VAT dostawy artykułów biurowych do Szkoły Podstawowej im. Armii Krajowej w Dębowej Kłodzie
5. Najważniejszym kryterium oceny ofert będzie cena brutto.

6. Cena określona w ofercie powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

7. Rozliczenie transakcji następować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze 
w ciągu 30 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę.

8. Zamawiający może zamknąć postępowanie bez wybrania żadnej oferty, w przypadku, 
gdy żadna ze złożonych ofert nie odpowiada warunkom określonym przez Zamawiającego.
 10. Termin wykonania zamówienia: od dnia wyboru Dostawcy, tj. 01.01.2024r. do 31.08.2024 r.

11. Szkoła Podstawowa im. Armii Krajowej w Dębowej Kłodzie zaznacza, iż  Dostawca  może ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad określonych w niniejszym zapytaniu.

12. Oferty należy składać w formie pisemnej, za pośrednictwem poczty lub osobiście na adres:  Szkoła Podstawowa im. Armii Krajowej w Dębowej Kłodzie, Dębowa Kłoda 2, 21-211 Dębowa Kłoda w terminie do 22.12.2023r. do godz. 10.00. Oferta musi zawierać nazwę zamówienia „ Oferta cenowa na dostawę materiałów biurowych”. 
 13. Formularz oferty należy sporządzić, na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 2
 do zapytania ofertowego. 
 14. Otwarcie ofert nastąpi 22.12.2023r. o godz. 12.30 w gabinecie dyrektora Szkoły Podstawowej im. Armii Krajowej w Dębowej Kłodzie
15. Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami: Łucja Furmaniuk
 Załączniki:

1.Załącznik nr 1 – zestawienie artykułów biurowych

2. Załącznik nr 2 – formularz ofertowy
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
ZESTAWIENIE ARTYKUŁÓW BIUROWYCH
	Lp.
	Nazwa przedmiotu zamówienia
	j.m.
	Ilość

	1. 
	Papier wizytówkowy
	Op. 20 arkuszy
	30

	2. 
	Papier na dyplomy
	ryza
	10

	3. 
	Papier xero biały A4 
	ryza
	100

	4. 
	Papier xero biały A3 
	ryza
	2

	5. 
	Papier xero kolorowy A4
	ryza
	6

	6. 
	Papier xero kolorowy A3
	ryza
	1

	7. 
	Bibuła karbowana 12 kolorów
	opakowanie
	15

	8. 
	Klej w sztyfcie AMOS – 35 g
	Szt.
	30

	9. 
	Szary papier
	arkusz
	100

	10. 
	Blok techniczny A4 biały
	Szt.
	20

	11. 
	Blok techniczny A3 biały
	Szt.
	20

	12. 
	Zszywki 24x6 mm
	Op.
	50

	13. 
	Szpilki 
	Op.
	70

	14. 
	Nożyczki
	Szt.
	10

	15. 
	Taśma malarska średnia szerokość
	Szt.
	3

	16. 
	Skoroszyt plastikowy z wpięciem do segregatora 
	Szt.
	200

	17. 
	Koszulki groszkowe BANTEX
	Op. 100 szt.
	20

	18. 
	Kreda szkolna biała B-50Eco 
	Op.
	100

	19. 
	Kreda kolorowa gruba 8 kolorów
	Op.
	10

	20. 
	Kreda kolorowa cienka 6 kolorów
	Op.
	20

	21. 
	Segregator na 2 druty szer.7 cm
	Szt.
	10

	22. 
	Toner do urządzenia wielofunkcyjnego Brother  
MFC-8950DW (zamiennik)
	szt
	1

	23. 
	Toner HP LaserJet P1005 (zamiennik)
	Szt.
	1

	24. 
	Toner Samsung ML-2251N
	Szt.
	4

	25. 
	Taśma klejąca bezbarwna szer. 5 cm.
	Szt.
	20

	26. 
	Taśma klejąca bezbarwna szer. 2 cm.
	Szt.
	20

	27. 
	Taśma klejąca dwustronna szer. 5 cm. 
	Szt.
	30

	28. 
	Taśma klejąca dwustronna szer. 2 cm. na gąbce
	Szt.
	30

	29. 
	Pinezki długie
	Szt.
	50

	30. 
	Pinezki tablicowe (beczułki)
	Szt.
	10

	31. 
	Długopis JETSTREAM 0,7 czerwony, niebieski, czarny
	Szt.
	6

	32. 
	Wkład do długopisu JETSTREAM 0,7 czerwony
	Szt.
	10

	33. 
	Wkład do długopisu JETSTREAM 0,7 niebieski
	Szt.
	20

	34. 
	Spinacze biurowe metalowe
	Szt.
	50

	35. 
	Klej na gorąco uniwersalny
	Szt.
	100

	36. 
	Brystol – różne kolory
	Szt.
	60

	37. 
	Markery sucho ścieralne 
	Szt.
	20


Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego

……………………………
/pieczęć wykonawcy/
FORMULARZ OFERTOWY
I. ZAMAWIAJĄCY
Nabywca :
Gmina Dębowa Kłoda

Dębowa Kłoda 116 A

21-211 Dębowa Kłoda

NIP: 539-104-45-75
Odbiorca :
Szkoła Podstawowa im. Armii Krajowej w Dębowej Kłodzie

Dębowa Kłoda 2

21-211 Dębowa Kłoda
II. WYKONAWCA
	Dane:



	Nazwa firmy:


	

	Adres firmy:


	

	NIP:


	
	e-mail:
	

	Nr Tel.


	
	Nr faksu:
	


W odpowiedzi na zapytanie ofertowe pn: : „Oferta cenowa na dostawę artykułów biurowych do Szkoły Podstawowej w Dębowej Kłodzie”

1. Oferuję za przedmiot zamówienia następującą cenę:
	Lp.
	Nazwa przedmiotu zamówienia
	j.m.
	Ilość
	Vat. %
	Cena jednost. brutto
	Wartość brutto

	1. 
	Papier wizytówkowy
	Op. 20 arkuszy
	30
	
	
	

	2. 
	Papier na dyplomy
	ryza
	10
	
	
	

	3. 
	Papier xero biały A4 
	ryza
	100
	
	
	

	4. 
	Papier xero biały A3 
	ryza
	2
	
	
	

	5. 
	Papier xero kolorowy A4
	ryza
	6
	
	
	

	6. 
	Papier xero kolorowy A3
	ryza
	1
	
	
	

	7. 
	Bibuła karbowana 12 kolorów
	opakowanie
	15
	
	
	

	8. 
	Klej w sztyfcie AMOS – 35 g
	Szt.
	30
	
	
	

	9. 
	Szary papier
	arkusz
	100
	
	
	

	10. 
	Blok techniczny A4 biały
	Szt.
	20
	
	
	

	11. 
	Blok techniczny A3 biały
	Szt.
	20
	
	
	

	12. 
	Zszywki 24x6 mm
	Op.
	50
	
	
	

	13. 
	Szpilki 
	Op.
	70
	
	
	

	14. 
	Nożyczki
	Szt.
	10
	
	
	

	15. 
	Taśma malarska średnia szerokość
	Szt.
	3
	
	
	

	16. 
	Skoroszyt plastikowy z wpięciem do segregatora 
	Szt.
	200
	
	
	

	17. 
	Koszulki groszkowe BANTEX
	Op. 100 szt.
	20
	
	
	

	18. 
	Kreda szkolna biała B-50Eco 
	Op.
	100
	
	
	

	19. 
	Kreda kolorowa gruba 8 kolorów
	Op.
	10
	
	
	

	20. 
	Kreda kolorowa cienka 6 kolorów
	Op.
	20
	
	
	

	21. 
	Segregator na 2 druty szer.7 cm
	Szt.
	10
	
	
	

	22. 
	Toner do urządzenia wielofunkcyjnego Brother  
MFC-8950DW (zamiennik)
	szt
	1
	
	
	

	23. 
	Toner HP LaserJet P1005 (zamiennik)
	Szt.
	1
	
	
	

	24. 
	Toner Samsung ML-2251N
	Szt.
	4
	
	
	

	25. 
	Taśma klejąca bezbarwna szer. 5 cm.
	Szt.
	20
	
	
	

	26. 
	Taśma klejąca bezbarwna szer. 2 cm.
	Szt.
	20
	
	
	

	27. 
	Taśma klejąca dwustronna szer. 5 cm. 
	Szt.
	30
	
	
	

	28. 
	Taśma klejąca dwustronna szer. 2 cm. na gąbce
	Szt.
	30
	
	
	

	29. 
	Pinezki długie
	Szt.
	50
	
	
	

	30. 
	Pinezki tablicowe (beczułki)
	Szt.
	10
	
	
	

	31. 
	Długopis JETSTREAM 0,7 czerwony, niebieski, czarny
	Szt.
	6
	
	
	

	32. 
	Wkład do długopisu JETSTREAM 0,7 czerwony
	Szt.
	10
	
	
	

	33. 
	Wkład do długopisu JETSTREAM 0,7 niebieski
	Szt.
	20
	
	
	

	34. 
	Spinacze biurowe metalowe
	Szt.
	50
	
	
	

	35. 
	Klej na gorąco uniwersalny
	Szt.
	100
	
	
	

	36. 
	Brystol – różne kolory
	Szt.
	60
	
	
	

	37. 
	Markery sucho ścieralne 
	Szt.
	20
	
	
	


Razem słownie złotych brutto:
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

2. Akceptuję/my termin wykonania zamówienia określony w zapytaniu ofertowym.

…………………………………………………    

                         ………………………………………………

/miejscowość, data/





 /podpis osoby upoważnionej/
